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DEFINISI / ISTILAH 

 

 

Editorial Board Sidang editor yang menjalankan operasi penerbitan MJVR 

 

Erratum Pembetulan terhadap kesalahan yang berlaku semasa proses 

penulisan, pengetikan, penyuntingan, atau penerbitan 

 

Focal point Pegawai DVS yang dilantik mengikut pengalaman dan 

pengetahuan kerja masing-masing bagi menyemak integriti 

manuskrip untuk penerbitan di MJVR 

 

Penulis (Author) Individu yang terlibat dengan penulisan manuskrip, serta 

menyumbang secara signifikan kepada penyelidikan yang 

berkaitan 

 

Penaung Orang yang bertanggungjawab secara keseluruhannya meliputi 

dasar dan polisi DVS terhadap penerbitan artikel di dalam MJVR

  

Ketua Editor 

(Editor-in-chief) 

Mengetuai tugas pengurusan penerbitan MJVR secara 

keseluruhannya termasuk kerja-kerja editorial 

  

Peer reviewer Panel penilai yang terdiri dari pakar / dalam bidang berkaitan 

 

Peer review Penilaian yang dijalankan oleh peer reviewer yang dilantik oleh  

Jawatankuasa 

 

Publisher Penerbit yang dilantik oleh Jawatankuasa 

 

Proofread Proses semakan manuskrip sebelum diterbitkan 

 

Retraction Penarikan manuskrip yang dilakukan oleh sidang editor 

 

Sekretariat Pegawai yang diamanahkan untuk menjaga rekod, promosi, 

dan melaksanakan tugas-tugas kesetiausahaan bagi MJVR 

 

Galley proof Proses suntingan penerbit terhadap keseluruhan manuskrip  

sebelum diterbitkan 

 

Withdrawal Penarikan manuskrip yang dilakukan oleh penulis 
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SINGKATAN / AKRONIM 

 

 

BPV Bahagian Penyelidikan Veterinar  

 

DVS Jabatan Perkhidmatan Veterinar 

 

ID Nombor pengenalan manuskrip MJVR 

 

KPPV Ketua Pengarah Perkhidmatan Veterinar 

 

MJVR Malaysian Journal of Veterinary Research 

 

REF Reviewer Evaluation Form / Borang Penilaian 

 

SI Indeks kesamaan 
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BAHAGIAN 1: PENGENALAN 

 

1.1 Latarbelakang 

 

 Malaysian Journal of Veterinary Research (MJVR) adalah jurnal saintifik rasmi 

keluaran Jabatan Perkhidmatan Veterinar, Malaysia. MJVR menyediakan platform 

untuk perkongsian penyelidikan dan pengetahuan dalam bidang perubatan 

veterinar dengan menerbitkan dan mempromosikan artikel penyelidikan veterinar 

yang berkualiti tinggi.  

 

 MJVR menerbitkan artikel penyelidikan, laporan kes, komunikasi pendek, 

diagnostik, ulasan dan artikel sejarah berkaitan veterinar. MJVR juga berfungsi 

sebagai platform untuk berkongsi maklumat di kalangan penyelidik di DVS serta 

organisasi di dalam dan di luar negara untuk meningkatkan pengetahuan sedia 

ada seperti berikut: 

 

 Perubatan Veterinar; 

  Meliputi pencegahan, diagnosis dan perawatan penyakit, gangguan dan 

kecederaan pada haiwan  

 

 Sains Haiwan; 

  Meliputi semua spesis haiwan, ternakan/jinak dan liar 

 

 Semua artikel akan disemak oleh peer reviewer yang pakar dan kompeten dalam 

bidang yang berkaitan. Bahasa Inggeris adalah bahasa rasmi yang digunapakai 

di dalam penulisan jurnal MJVR. Setiap manuskrip akan diteliti dan disemak untuk 

keaslian, kepentingan, kesesuaian dan kualiti sebelum diterbitkan. 

 

1.2 Tujuan  

 

 Garis panduan ini disediakan sebagai rujukan dan panduan untuk menerangkan 

tatacara bagi pengurusan permohonan, penilaian dan penerbitan manuskrip 

penyelidikan untuk MJVR di bawah seliaan Bahagian Penyelidikan Veterinar, 

Jabatan Perkhidmatan Veterinar. 

 

 Garis panduan ini diwujudkan untuk memastikan tatacara pengurusan penerbitan 

manuskrip penyelidikan adalah terurus, teratur dan telus supaya proses penerbitan 

manuskrip penyelidikan untuk MJVR dapat dijalankan dengan sistematik. 

 

1.3 Skop 

 

 Garis panduan ini digunapakai untuk Jawatankuasa MJVR yang telah dilantik 

secara rasmi oleh Ketua Pengarah Perkhidmatan Veterinar (KPPV), serta peer 

reviewer dan penulis yang terlibat dalam penerbitan MJVR. 
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1.4 Ahli Jawatankuasa 

 

 Ahli Jawatankuasa MJVR mempunyai minimum 10 orang ahli yang terdiri daripada: 

 

 1.4.1 (i) Sidang Editor (Editorial Board) 

Sidang Editor jurnal MJVR terdiri daripada Penasihat, Ketua Editor dan 

minimum 5 orang editor dari DVS. Ketua Editor dan editor mestilah 

mempunyai pengetahuan dan pengalaman dalam penulisan dan 

penerbitan jurnal. Ketua Editor adalah merupakan Pengarah BPV. 

 

  (ii) Sekretariat 

Sekretariat MJVR terdiri dari 3 orang ahli. 

 

  (iii) Focal Point 

Minimum 5 orang yang berpengalaman dan berpengetahuan dalam 

bidang yang berkepentingan di DVS. 

 

 1.4.2 Kesemua ahli jawatankuasa adalah dilantik secara rasmi oleh KPPV bagi 

tempoh setiap 3 tahun. Pembaharuan status keahlian akan dibuat 

sebelum tamat tempoh 3 tahun dari lantikan pertama.  

 

 1.4.3 Sebarang perubahan terhadap keahlian jawatankuasa tertakluk kepada 

kelulusan KKPV. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Date reviewed: 

Malaysian Journal of Veterinary Research 

 

 

  
 
   

Page | 3  
 

April 30, 2021 

 

BAHAGIAN 2: TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB  

 

2.1 Ketua Editor 

 

 2.3.1  Memastikan pengeluaran jurnal secara berkala dan tepat pada masanya 

untuk penyampaian ilmu pengetahuan, meningkatkan skil dan praktikal 

serta bertindak sebagai medium komunikasi dalam bidang penyelidikan 

veterinar dan sains haiwan. 

 

 2.3.2  Memastikan bahawa manuskrip yang diterima diuruskan dengan adil dan 

objektif. 

 

 2.3.3  Memantau dan menyemak kualiti manuskrip yang diterima dan memberi 

cadangan penambahbaikan untuk meningkatkan kualiti manuskrip. 

 

 2.3.4  Menjaga dan mengekalkan kerahsiaan manuskrip sepanjang proses 

saringan dan persediaan untuk penerbitan.  

 

 2.3.5  Membuat keputusan berkenaan penerimaan/penolakan manuskrip 

dengan dibantu oleh editor. 

 

 2.3.6  Menentukan halatuju dan mengenal pasti topik yang terkini dan relevan 

bagi jurnal. 

 

 

2.2 Sidang Editor  

 

 2.2.1  Menyaring manuskrip yang diterima untuk penerbitan. 

 

 2.2.2  Memantau dan menyemak kualiti manuskrip yang diterima dan memberi 

cadangan penambahbaikan untuk meningkatkan kualiti manuskrip. 

 

 2.2.3  Mengenalpasti dan menjemput peer reviewer yang berkaliber dalam 

bidang yang berkaitan. 

 

 2.2.4  Memastikan setiap manuskrip dinilai oleh peer reviewer yang bersesuaian 

dan menepati garis panduan. 

 

 2.2.5  Menjaga dan mengekalkan kerahsiaan manuskrip sepanjang proses 

saringan dan persediaan untuk penerbitan.  

 

 2.2.6  Memperkasakan status jurnal dengan pengindeksan oleh badan yang 

diiktiraf di Malaysia. 
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2.3 Sekretariat 

 

 2.3.1  Berkomunikasi dengan penulis berkaitan dengan kiriman dan maklum balas 

mereka. 
 

 2.3.2  Menguruskan pemakluman/penghantaran manuskrip kepada peer-

reviewer sekiranya manuksrip itu sesuai; atau memaklumkan kepada 

penulis sekiranya manuksrip ditolak. 
 

 2.3.3  Melakukan pemeriksaan plagiat, dan berkomunikasi dengan penulis, 

Sidang Editor, peer-reviewer dan penerbit. 
 

 2.3.4  Mempromosikan jurnal di jabatan melalui e-blasting dan agensi lain 

dengan mendaftar, melanggan dan menjejaki (tracking) enjin carian dan 

pautan jurnal seperti Google scholar, MyCite dan lain-lain. 
 

 2.3.5  Menjejaki dan mengekalkan pembaharuan langganan atas talian serta 

menyimpan  semua rekod langganan berkaitan dengan terma, syarat, 

nama pengguna dan kata laluan. 
 

 2.3.6  Memantau paparan, kandungan dan pautan jurnal pada laman web. 

Laporan pengunjung laman web harus disimpan untuk penilaian Sidang 

Editor dalam memahami keperluan dan ekspektasi pembaca. 
 

 2.3.7  Menilai prestasi jurnal dengan memantau metrik sitasi dan dan statistik 

penggunaan. 

 

 

2.4 Focal Point 

 

 2.4.1  Menyaring manuskrip yang diterima untuk diterbitkan dalam bidang yang 

berkaitan. 
 

 2.4.2  Memastikan setiap manuskrip yang dihantar oleh penulis mempunyai 

sekurang-kurangnya dua (2) peer reviewer cadangan bagi menilai 

manuskrip. 
 

 2.4.3  Memastikan bahawa manuskrip yang diterima untuk saringan ditangani 

dengan adil dan saksama. 
 

 2.4.4  Menyemak kandungan manuskrip mengikut Manuscript Submission 

Checklist dan mencadangkan penambahbaikan (jika perlu). 
 

 2.4.5  Menjaga integriti dan kerahsiaan manuskrip penulis sebelum ianya 

diterbitkan. 
 



Date reviewed: 

Malaysian Journal of Veterinary Research 

 

 

  
 
   

Page | 5  
 

April 30, 2021 

 

 2.4.6  Memastikan penyerahan manuskrip disertai dengan surat permohonan 

(cover letter) seperti yang ditetapkan dalam Manuscript Submission 

Checklist. 

 

2.5 Peer Reviewer 

 

 2.5.1  Menilai setiap manuskrip secara adil berdasarkan kandungan intelektual 

manuskrip tanpa mengira jantina, bangsa, etnik, agama, warganegara 

atau kepentingan politik penulis. 

 

 2.5.2  Memaklumkan kepada urusetia sekiranya wujudnya sebarang konflik 

kepentingan semasa proses semakan dan mesti disampaikan kepada 

Sidang Editor melalui sekretariat. 

 

 2.5.3  Menjaga dan mengekalkan kerahsiaan manuskrip sepanjang proses 

penilaian. 
 

 2.5.4  Memaklumkan kepada urusetia sebarang maklumat yang boleh menjadi 

faktor kepada penolakan sesuatu manuskrip. 
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BAHAGIAN 3: SARINGAN OLEH FOCAL POINT DAN SERAHAN MANUSKRIP  

 

3.1 Saringan oleh Focal Point (hanya untuk manuskrip di bawah DVS) 

 

 4.1.1  Focal Point hendaklah merujuk kepada Manuscript Submission Checklist 

bagi setiap manuskrip yang dihantar. 

 

 4.1.2  Focal Point membuat semakan terhadap manuskrip yang telah diterima 

berdasarkan kepada garis panduan seperti yang di nyatakan di dalam 

Author Guidelines. 

 

 4.1.3  Focal Point perlu memastikan semua senarai semak dan garis panduan 

dipenuhi dan membuat pengesahan semakan sebelum dihantar semula 

kepada penulis. 
 

 

3.2 Serahan Manuskrip (Manuscript Submission) 

  

 4.2.1  Penulis membuat serahan manuskrip dalam format digital (Microsoft Word 

(MS Word), font Arial, saiz 11) secara atas talian kepada sekretariat sama 

ada melalui emel atau sistem atas talian. 

 

 4.2.2  Sekretariat akan menghantar akuan terima kepada penulis dalam masa 

tiga (3) hari bekerja dari tarikh penerimaan manuskrip.  
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BAHAGIAN 4: SEMAKAN, PENILAIAN DAN SUNTINGAN MANUSKRIP 

 

4.1 Semakan Indeks Kesamaan (Similarity Index) 
 

 6.1.1  Sekretariat menapis manuksrip untuk mengelakkan plagiat menggunakan 

perisian anti-plagiat yang bersesuaian sebelum diserahkan kepada Editor.  
 

 6.1.2  Sekiranya Indeks Kesamaan (SI) didapati 30% dan ke atas, manuskrip akan 

dikembalikan semula kepada penulis. Penulis perlu membuat 

penambahbaikan semula dan dihantar kepada sekretariat dalam masa 

dua (2) minggu. 
 

 6.1.3  Sekiranya SI didapati kurang daripada 30%, manuskrip akan diberi nombor 

pengenalan (ID) MJVR dan seterusnya akan melalui proses semakan oleh 

Sidang Editor. 
 

 

4.2 Semakan Editorial 
 

 4.3.1  Sekretariat akan membuat serahan manuskrip kepada Sidang Editor yang 

dilantik untuk membuat semakan. 
 

 4.3.2  Editor akan membuat semakan kandungan manuskrip dalam masa satu (1) 

hingga dua (2) minggu dari tarikh penerimaan daripada sekretariat. 
 

 4.3.3  Sebarang isu berkenaan dengan manuskrip seperti keaslian manuskrip atau 

yang mengandungi isu sensitif terhadap DVS akan dirujuk kepada Ketua 

Editor terlebih dahulu. Sebarang penolakan manuskrip akan dimaklumkan 

kepada penulis dalam masa satu minggu dari tarikh penerimaan daripada 

Editor. 
 

 4.3.4  Setiap semakan dan penambahbaikan manuskrip akan disimpan di dalam 

satu folder dengan ID MJVR di dalam Google Drive. 
 

 

4.3 Penilaian Peer reviewer 
 

 4.3.1  Sidang Editor akan memilih dan seterusnya menjemput sekurang-

kurangnya seorang peer reviewer yang bersesuaian dengan kandungan 

manuskrip. Sekiranya peer reviewer tersebut menolak, sekretariat akan 

menjemput peer reviewer yang lain. 

 

 4.3.2  Sekretariat akan membuat serahan manuskrip beserta Reviewer Evaluation 

Form (REF) kepada peer reviewer yang telah menerima jemputan untuk 

melakukan proofread terhadap manuskrip. 

 

 4.3.3  Peer reviewer akan membuat proofread dan mengisi borang REF dalam 

tempoh 2 hingga 4 minggu. Sekretariat akan menghantar notis peringatan 
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kepada peer reviewer untuk memastikan manuskrip yang telah selesai 

proofread beserta borang REF dihantar semula kepada sekretariat dalam 

tempoh yang ditetapkan. Tempoh tambahan 2 minggu akan diberi untuk 

proofread jika perlu. 
 

 4.3.4  Manuskrip yang telah selesai proofread beserta borang REF perlu 

dikembalikan semula kepada sekretariat melalui emel. 
 

 4.3.5  Sekiranya tiada maklumbalas, peer reviewer yang baru akan dijemput dan 

proses 4.3.1 hingga 4.3.4 diulang. 
 

 4.3.6  Sekiranya semakan peer review lulus; 
 

  4.3.6.1 Manuskrip yang telah disemak beserta maklumat pembetulan dari  

borang REF akan dihantar kepada penulis untuk semakan semula. 
 

  4.3.6.2 Penulis akan membuat semakan / pembetulan pada manuskrip  

dan dihantar semula kepada sekretariat. 
 

  4.3.6.3 Sidang Editor akan membuat semakan tindakan pembetulan yang  

telah disediakan oleh penulis. 
 

  4.3.6.4 Semua semakan dan penambahbaikan manuskrip yang telah  

dibuat oleh penulis akan disimpan di dalam satu folder dengan ID  

MJVR di dalam Google Drive. 
 

 4.3.7  Sekiranya semakan peer review gagal; 
 

  4.3.7.1 Sekretariat akan memberi makluman kepada penulis bahawa  

manuskrip tersebut tidak sesuai untuk diterbitkan dalam MJVR dan  

mencadangkan supaya manuskrip tersebut dihantar ke jurnal lain  

yang lebih sesuai. 

 
 

4.4 Suntingan Penerbit (Galley Proof) 

 

 4.4.1  Manuskrip akhir yang disimpan di dalam Google Drive akan diserahkan 

kepada pihak penerbit. 
 

 4.4.2  Pihak penerbit akan membuat semakan dan menyediakan galley proof 

beserta semakan indeks kesamaan terkini kepada sekretariat. 
 

 4.4.3  Sekretariat akan membuat semakan pada galley proof tersebut dan 

mengembalikan kepada penulis untuk pembetulan (jika perlu). 
 

 4.4.4  Penulis akan membuat semakan akhir pada galley proof manuskrip dan 

mengesahkan manuskrip akhir untuk penerbitan kepada sekretariat. 
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 4.4.5  Sekretariat terima manuskrip akhir dari penulis. Sekiranya ada pembetulan 

diperlukan, proses 4.4.3 dan 4.4.4 akan diulang semula sehingga manuskrip 

sesuai untuk diterbitkan. 
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BAHAGIAN 5: PENERBITAN, PROMOSI DAN PENGEDARAN 

 

5.1  Selepas galley proof yang terakhir diterima dari urusetia, penerbit akan 

menjalankan percetakan manuskrip. 
 

5.2  Penerbit akan membuat serahan edisi MJVR fizikal dan digital kepada sekretariat. 

 

5.3  Sekretariat akan menyedia dan menghantar surat penghargaan kepada setiap 

peer-reviewer. 

  

5.4  Sekretariat akan memuat naik manuskrip bagi setiap keluaran ke dalam laman 

web rasmi DVS, Google Scholar dan Sistem MyJurnal mengikut masa yang 

ditetapkan. 

 

5.5  Sekretariat akan menghantar edisi MJVR format digital untuk hebahan kepada: 
 

 a. Penulis 

b. Pengurusan tertinggi DVS 

c. Helpdesk DVS 

d. Persatuan-persatuan sains dan veterinar 

e. Peer reviewer 

 

5.6  Sekretariat akan mempromosikan jurnal melalui Call for paper di laman web 

jabatan, Helpdesk DVS dan lain-lain platform bagi meningkatkan keterlihatan 

(visibility), serahan manuksrip, dan sitasi (citation). 

 

5.7  Urusetia akan menyedia dan mengedarkan semua jurnal yang diterbitkan dalam 

bentuk salinan keras (hardcopy) seperti yang ditetapkan oleh Sidang Editor.  
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BAHAGIAN 6: PEMBETULAN DAN PENARIKAN MANUSKRIP 

 

6.1 Pembetulan (Erratum) 
 

 6.1.1  Bagi salinan keras, pembetulan pada artikel yang telah dicetak akan 

dikepilkan bersama dengan jurnal sebagai lampiran dengan menyatakan 

secara jelas seperti tajuk, muka surat dan maklumat yang berkaitan. 
 

 6.1.2  Kandungan dan kedudukan pembetulan bagi artikel atas talian 

dinyatakan dengan jelas seperti tajuk, mukasurat dan maklumat yang 

berkaitan. 
 

6.2 Penarikan (Withdrawal & Retraction) 
 

 6.2.1  Penarikan manuskrip (retraction) boleh dilakukan oleh Sidang Editor 

sekiranya penulis telah disabitkan melakukan pelanggaran etika dan salah 

laku penerbitan seperti  melakukan plagiat atau artikel yang sama turut 

diterbitkan di jurnal yang lain. 
 

 6.2.2  Penarikan manuskrip (withdrawal) yang dilakukan oleh penulis selepas 

semakan editorial atau proses peer review boleh mengakibatkan penulis 

disenarai hitamkan daripada penerbitan MJVR. 
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AUTHOR GUIDELINES  
 

Manuscript Preparation 

  

General 

Authors must follow the author guidelines strictly, failing which the manuscripts would be 

rejected without review. Editors reserve the right to adjust the style to certain standards for 

uniformity. The journal assumes that all authors or a multi-authors’ paper agree to each 

submission. All papers are refereed. 

  

Structure 

Follow this order when preparing the manuscripts: Title, Authors, Affiliations, Abstract, 

Keywords, Introduction, Materials and Methods, Results and Discussion (combined or 

separately), Conclusion, References, Acknowledgements, Tables and Figures (in line with 

text with consecutive numbering). All other footnotes (except for table footnotes) should 

be avoided. Collate acknowledgements in a separate section at the end of the article.  

Manuscripts that do not conform to the general structure would be returned for retyping. 

 

Text Layout 

Submit your paper as a Microsoft Word (MS Word) file. Use 1.5 spacing with full justified. 

Ensure that each new paragraph is clearly indicated. Number all pages consecutively, 

use Arial font, sized 11. Line numbers on each page of text are also helpful for reviewers. 

  

Units 

Follow internationally accepted rules and conventions: use the international system of 

units (SI). If other units are mentioned, please give their equivalent in SI. 

 

Scientific names 

Italicize all scientific names. Use British spellings. 

 

  

Article Structure 

  

Title and Sub-Sections 

Avoid abbreviations and formulae (where possible). Divide your article into clearly defined 

title and sub-sections. Any sub-sections may be given a brief heading. Each heading 

should appear on its own separate line. Use bold face, lower case letter type for title and 

sub-sections. 

  

Author names and affiliations 

Present the authors' affiliation addresses below the names. Indicate all affiliations with a 

lower-case superscript letter immediately after the author's name and in front of the 

appropriate address. Provide the address of each affiliation, including the country name. 

  

Corresponding author 

Clearly indicate who will handle correspondence at all stages of refereeing and 

publication, also post-publication. The corresponding author’s email should be identified 

with an asterisk. 

  

Abstract 

The abstract should be clear, descriptive and should be within 200 - 250 words.  It should 

provide a very brief introduction to the problem statement and objectives of the 

study.  This should be followed by the brief methodology, significant results, and holistic 

conclusion. 
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Keywords 

Keywords (maximum of 5 keywords separated by commas) are intended for literature 

retrieval.  

 

Introduction 

State the objectives of the work and provide an adequate background, avoiding a 

detailed literature survey or a summary of the results. 

  

Materials and methods 

Provide sufficient detail to allow the work to be reproduced. Methods already published 

should be indicated by a reference. Only relevant modifications should be described. 

  

Results and Discussion 

Results should be clear and concise, discussing the significance of the results of the work, 

not repeated. Extensive citation and discussion of the published literature should be 

avoided. 

  

Conflict of interest / Limitation of study 

Avoid any possible conflict of interest during the submission process. Any arising conflict of 

interests and/or limitations of study should be duly mentioned. 

 

Conclusion 

The main conclusion drawn from results should be presented in manuscript. 

  

Acknowledgements 

Collate acknowledgements in a separate section at the end of the article before the 

references. Mention here those individuals who provided help during the research (e.g., 

grant providers, facilities providers, etc.). 
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